
 

Habilidades 

Comprometimento 

Comunicação eficaz 

Pensamento critico 

Conhecimento técnico 

Capacidade de análise 

SOBRE MIM EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

FORMAÇÃO 

Sou uma profissional com 15 
anos de carreira na área 
financeira/administrativa.   

Gosto de buscar uma boa 
comunicação dentro da área, 
buscando a transparência, 
através de análise critica e 
conhecimento técnico 
adquirido ao longo da carreira. 

Tenho facilidade na gestão de 
processos criticos, liderança de 
equipe, sempre me 
apresentando bem centrada e 
focada nas atividades 
realizadas . 

 

Realizo o acompanhamento da área do financeiro(contas a pagar, 
contas a receber e tesouraria). Responsável pela análise de 
contrato de parceria privada e pública, acompanhamento das 
rotinas administrativas (incluindo departamento pessoal), análise 
e autorização de compras. Leitura e interpretação de editais 
públicos. 

Responsável pela gestão da planilha 
financeira,Acompanhamento de diário dos pagamentos e 
lançamentos financeiro no sistema,gerenciamento da equipe 
do financeiro, mediação de negociação de empréstimos e 
resgaste de aplicação financeira, análise de relatórios financeiro 
gerencial. 

 

  Exerci a função de estagiária, auxiliar, analista, coordenadora    
financeira e coordenadora de almoxarifado.  

acompanhamento dos pagamentos autorizados e efetuados, 
controle e monitoramento de adiantamentos em geral e 
prestação de contas. Responsável pelas análises e elaboração de 
relatórios financeiros. Ministrar treinamento e reciclagem junto 
a equipe. Responsável pela gestão de estoque de materiais, 
acompanhamento de entradas e saídas de mercadorias no 
almoxarifado, otimizar as compras de produtos x quantidades, 
análise e monitoramento de relatório de consumo, garantir a 
padronização dos processos e implementar processos 
transitórios 

 

Graduação em ciências contábeis 

Graduação de Administração em Marketing 

Cargo – Rede Muda Mundo/Porto Social (2019 > Presente) 

Cargo – Rose Bijou Comércio (2017 > 2018) 

Cargo – Ser Educacional S/A (2007 a 2017) 

Centro Universitário Mauricio de Nassau (2013 > 2015) 

Faculdade São MIguel (2005 >2009) 

Katia Cilene Lemos Fonseca 

Rua Hercilio de Rezendes, 97 Afogados – Recife -PE 50770-350  

katinhaclf@gmail.com 

 


